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Preambulo

La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del sistema universitario (LOSU) y el Real Decreto
822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, determinan las
caracteristicas que deben cumplir los planes de estudio de las titulaciones de Grado y Master de
la Universidad espafiola.

En las Directrices generales para el disefio de los planes de estudios de las ensefianzas de Grado
establecidas en el articulo 14 se prevé en el apartado 2 de dicho Real Decreto que: “El disefio del
plan de estudios debera explicitar toda la formacidn tedrica y préctica que el estudiantado deba
adquirir en su proceso formativo, estructuradas mediante materias o asignaturas basicas,
materias o asignaturas obligatorias u optativas, y el trabajo de fin de Grado (TFG), y podran
incorporar practicas académicas externas, asi como seminarios, trabajos dirigidos u otras
actividades formativas”. En ese mismo articulo, en el apartado 6 se establece que: “El trabajo de
fin de Grado, de caracter obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la obtencién del
titulo oficial, tiene como objetivo esencial la demostracién por parte del o la estudiante del
dominio y aplicacidon de los conocimientos, competencias y habilidades definitorios del titulo
universitario oficial de Grado. Este trabajo de fin de Grado dispondra de un minimo de 6 créditos
para todos los titulos, y un maximo de 24 créditos para los titulos de 240 créditos, de 30 créditos
en los titulos de 300 créditos y de 36 créditos en los titulos de 360 créditos. Debera desarrollarse
en la fase final del plan de estudios, siguiendo los criterios que cada universidad o centro
establezca. Asimismo, los trabajos de fin de Grado deberan ser defendidos en un acto publico,
siguiendo la normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad”.

Asimismo, en las Directrices generales para el disefio de los planes de estudio de las ensefianzas
de Master Universitario recogidas en el articulo 17 apartado 1 del citado Real Decreto, se recoge
gue: “Los planes de estudios conducentes a la obtencién de un titulo de Master Universitario
contaran con 60, 90 o 120 créditos ECTS, que se distribuirdn en materias y asignaturas
obligatorias y optativas, el trabajo de fin de Master, las practicas académicas externas si las
hubiera, y otras actividades académicas”. En el apartado 4 de ese mismo articulo se sefiala que:
“Todos los planes de estudios de Mdster Universitario incluirdn un trabajo de fin de Master, que
podra contar con un minimo de 6 créditos ECTS y un maximo de 30, cuya finalidad es la de
comprobar el nivel de dominio de los conocimientos, competencias y habilidades que ha
alcanzado el o la estudiante, y cuya superacidn es requisito imprescindible para obtener el titulo
oficial. Los trabajos de fin de Mdaster deberan ser defendidos en un acto publico, siguiendo la
normativa que a tal efecto establezca el centro o en su caso la universidad”.

Por otra parte, la Normativa de Ensefianzas Propias y de Formacidn Permanente de la
Universidad de Jaén en su ultima versidn, aprobada en sesién ordinaria n? 50, de 29 de
septiembre de 2022 de Consejo de Gobierno, establece en su articulo 2 apartado 5 las
caracteristicas y condiciones de los Trabajos Fin de Titulo pertenecientes a los Titulos Propios de
Postgrado. En concreto, los masteres de formacién permanente incluirdn la elaboracion vy
defensa publica de un Trabajo Fin de Master con una carga minima de 6 créditos ECTS. Por su
parte, en los diplomas de especializacion se recomienda la elaboracion y defensa de un Trabajo
Fin de Diploma para obtener la titulacién.

A partir de estos principios generales, y siguiendo con la labor iniciada el 5 de junio de 2017,
fecha en la que la Universidad de Jaén aprobaba su primera normativa sobre este tipo de
trabajos, se presenta el siguiente reglamento, cuyo objeto es seguir avanzando en el
procedimiento general para la elaboracién y defensa del Trabajo de Fin de Grado (TFG) y del
Trabajo de Fin de Master (TFM) en la Universidad de Jaén, extendiéndola a otros Trabajos de Fin
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de Titulo (TFT) que afecten a otro tipo de ensefianzas, y establecer una homogeneidad basica en
organizacion y evaluacién de estos Trabajos Fin de Estudios (TFE). Asimismo, se dirige a
garantizar la igualdad de derechos y deberes para el conjunto del alumnado de ensefanzas
oficiales y propias de la Universidad de Jaén, sin perjudicar ni constrefiir las singularidades
propias de los distintos Centros y de las diferentes ramas del conocimiento.

Articulo 1: Objeto y ambito de aplicacion

1. El objeto de esta normativa es regular las directrices generales relativas a la definicién,
tramitacion, realizacién, defensa y calificacién de los Trabajos de Fin de Grado (TFG), Trabajos
de Fin de Master (TFM) y Trabajos de Fin de Titulo (TFT) en los diferentes planes de estudios de
ensefianzas oficiales y enseflanzas de formacidon permanente de la Universidad de Jaén, sin
perjuicio de las especificaciones adicionales que puedan aprobarse en cada Centro responsable
de las ensefianzas, bien en la normativa interna que regule estos trabajos, bien en la memoria
de cada plan de estudios.

2. En los casos en los que estas normativas especificas incluyan disposiciones que
contravengan lo establecido en el asiento registral del titulo oficial, estas disposiciones no
surtirdn efecto hasta que no se modifique la memoria del titulo.

3. Para los Trabajos Fin de Estudios (TFE) pertenecientes a titulos conjuntos o
interuniversitarios o enmarcados dentro de programas de movilidad, en el dmbito de los Campus
de Excelencia o en colaboracidn con otra entidad, se estard a lo previsto en los convenios
especificos firmados al efecto. Si el citado convenio no establece directrices concretas con
respecto a los TFE, se aplicara la presente normativa sélo a los/las estudiantes matriculados/as
en la Universidad de Jaén.

Articulo 2: Naturaleza del Trabajo de Fin de Grado, de Master y de Titulo

1. El TFE supone la realizacidn por parte del alumnado de un proyecto, memoria o estudio
en el que se integran y desarrollan los contenidos formativos recibidos y debe estar orientado a
la aplicacidn de competencias asociadas al titulo en el que se inserta.

Por otra parte, el TFE debe potenciar competencias, habilidades y/o destrezas transversales, ya
incluidas en la Titulacidn, que estén relacionadas con la comunicacién oral y escrita, con la
busqueda e interpretacidn de documentacion, con la gestiéon y organizacién de actividades
auténomas, la capacidad de reflexion y la toma de decisiones.

2. El TFE es un trabajo auténomo y original que cada estudiante realizard bajo la
orientacién de un tutor o una tutora, quien actuara como dinamizador y facilitador del proceso
de aprendizaje.

3. El TFE se realizaréa de forma individual. Con cardcter excepcional, cuando las
caracteristicas de complementariedad o complejidad del TFE lo justifiquen, la autoria podra
corresponder a mas de una persona, siempre que quede claramente delimitado el papel
desempenado por cada una de ellas en el desarrollo del trabajo. Estos casos excepcionales
deben ser previamente autorizados por la comisién que tenga competencias en la regulacion
del TFE de acuerdo con la normativa del Centro (en adelante Comisién del TFE y, en su caso,
Comisidn Académica del Master).
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4. El trabajo podra desarrollarse en una institucién u organismo diferente de la Universidad
de Jaén, siempre que exista un convenio especifico de colaboracién y se ajuste a lo recogido en
esta normativa y a lo establecido en el propio convenio.

5. El desarrollo de la actividad académica del TFE se ajustard a lo estipulado en la guia
docente de la asignatura.

Articulo 3: Coordinacion y supervision de las caracteristicas generales de los Trabajos de Fin
de Estudios

1. Los Centros, Comisiones Académicas de Mdsteres o, en caso de proceder, la Direccion
de los Masteres de Formacién Permanente podrdn establecer comisiones especificas de
coordinacion y supervision del TFE, o atribuir estas competencias a otras comisiones ya
establecidas, en el modo y forma que consideren mas operativos para la gestidon de las
ensefianzas que dependan del Centro, de acuerdo con sus competencias.

2. En la composicidon de estas comisiones, sean especificas o generales, se procurara la
representacién del profesorado, alumnado y personal técnico de gestion y de administracién y
servicios.

3. La comisién con competencias en la coordinacién del TFE de una titulacién velara por la
utilizacion de criterios generales de calidad y niveles de exigencia equivalentes en la evaluacion
de todos los TFE de la titulacion.

Articulo 4: Tutoria del Trabajo de Fin de Estudios

1. La labor de tutoria del TFE correspondera preferentemente al profesorado que imparta
docencia en la titulaciéon, de acuerdo con la normativa especifica del Centro, y estara supeditada,
en su caso, a los Criterios de Ordenacién Docente de la Universidad de Jaén. No obstante, el TFE
podra ser tutorizado por profesorado externo a la titulacién con una estrecha relacidn
académica, investigadora o profesional con las competencias del titulo. Asimismo, podra
participar en régimen de cotutela de un Trabajo Fin de Grado (TFG) el personal investigador en
formacién que tenga obligaciones docentes reconocidas en sus respectivos contratos. Para el
resto de TFE y para estas cotutelas del personal investigador se requerira autorizacion expresa
de la Comisidn pertinente.

2. El profesorado de otras universidades que participe en programas de planes de estudio
conjuntos o como profesorado visitante en la Universidad de Jaén podra participar también
como cotutor o cotutora de los TFE.

3. Cada estudiante podra tener como mdaximo dos personas ejerciendo una cotutorizacién,
las cuales desempefiardn sus funciones con idéntico nivel de responsabilidad.

4. El 6rgano al que corresponda la designacion de la persona tutora sera responsable de su
sustitucidn, temporal o permanente, cuando se den casos de baja prolongada, se produzca la
finalizacion de la relacidn contractual con la Universidad de Jaén, o en aquellas otras situaciones
que no permitan la labor de supervisidn y tutela del TFE.
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5. Quien ejerza la tutorizacién del alumnado actuara como dinamizador y facilitador del
proceso de aprendizaje, orientdndolo en el planteamiento y la realizacidn del TFE, y en la
preparacion de su defensa. También debera observar que se cumplen los requisitos formales
establecidos para el TFE correspondiente.

6. El tutor o tutora orientard al alumnado sobre el cumplimiento de las obligaciones legales
y éticas exigibles en el disefio del planteamiento, durante la realizacién del trabajo, en la
preparacidon de su memoria y defensa y, en su caso, en la publicacién de los resultados. En
particular, y en aquellos casos en los que sea necesario, el tutor o tutora informara al alumnado
del cumplimiento de las obligaciones de seguridad de la informacién y protecciéon de datos. El
alumnado sera responsable en caso de incumplimiento.

7. Dejando a salvo lo establecido para el reconocimiento de los TFE recogidos en el
contrato académico o Learning Agreement, cuando, de acuerdo a convenio, el TFE se realice en
una institucién, organismo o entidad distinta de la Universidad de Jaén, deberan existir dos
personas tutoras, una de la Universidad de Jaén y otra del centro externo que contara con una
formacién académica de nivel equivalente al Marco Espafiol de Cualificaciones para la Educacion
Superior (MECES) de la titulacidén o experiencia profesional semejante.

Articulo 5. Asignacion de linea y tutoria

1. La Comisién del TFE, de acuerdo con la normativa del Centro correspondiente, publicara
un listado en el que consten las propuestas de lineas para los TFE, las personas a las que
correspondera la tutoria de cada linea y el nUmero de estudiantes admisible en cada linea.

2. El método de asignacién de alumnado a cada linea de TFE serd establecido por el Centro
responsable de la titulacion, que respetara en todo caso los derechos de igualdad de mérito,
oportunidades y libre concurrencia del alumnado.

3. Los Centros garantizaran que todo el alumnado matriculado en la asignatura de TFE
tenga asignada una linea de trabajo y una persona que lo tutorice. La asignacion del TFE y del
tutor o tutora tendra validez durante el curso académico en que se realice su asignacién y el
siguiente, salvo en los casos debidamente justificados ante la correspondiente Comision.

Articulo 6. Entrega del Trabajo de Fin de Estudios

1. El Centro responsable del titulo establecera los plazos de entrega del TFE para cada
convocatoria, garantizando que dichos plazos permitan cumplir con el calendario del curso
académico aprobado por Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén.

2. El TFE podra ser entregado y defendido una vez que el alumnado haya cumplido con los
requisitos establecidos en la memoria del titulo correspondiente y de acuerdo con los criterios
establecidos por el Centro.

3. Cuando asi lo establezca el Centro, la entrega del TFE ird acompanada del
correspondiente visto bueno de quien ejerza la tutorizacidn, sin que ello implique una
evaluacidn positiva del trabajo.

4, Se requerira conformidad por parte del alumnado y del tutor o la tutora para autorizar
la difusién publica del TFE en el repositorio de la UJA a través del formulario correspondiente.
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Dicha autorizacién abarcara la publicacién de todo el contenido del TFE en formato digital. En
caso de que no hubiera consentimiento para la publicacidn en abierto, no se permitird hacer
publico ningln dato del trabajo.

El alumnado y su tutor o tutora podran retirar su consentimiento para la difusién publica del TFE
en cualquier momento. La retirada del consentimiento de cualquiera de estas personas obliga a
la Universidad de Jaén a retirarlo de los repositorios y conservar exclusivamente el depédsito en
los términos establecidos en el articulo 8.

5. El TFE se podra elaborar y defender en un idioma distinto al espafiol, a solicitud del
profesorado tutor y del alumnado dirigida a la Comisién del TFE, siempre que el idioma elegido
por el alumno o la alumna se encuentre entre los que se han utilizado en la imparticién del titulo
o se trate de alumnado entrante de movilidad. En estos casos, el TFE se acompafiara de un
resumen y de unas conclusiones en espafol. No serd necesaria solicitud en aquellos titulos
impartidos integramente en otro idioma.

6. La redaccion de la memoria del TFE empleard un lenguaje no sexista y en consonancia
con la guia para un uso igualitario y no sexista del lenguaje y de la imagen en la Universidad de
Jaén que se encuentre vigente en el momento del depdsito del TFE.

7. La portada de los TFE seguira el modelo estandarizado definido por el Vicerrectorado
con competencias. Los Centros determinaran las normas de estilo y estructura del resto de los
elementos del TFE.

Articulo 7. Evaluacion y calificacion del Trabajo de Fin de Estudios

1. La evaluacion del TFE tendrd en cuenta tanto los criterios establecidos en la memoria del
titulo como el desarrollo de los mismos, fijados en la guia académica de la asignatura y en la
normativa del Centro responsable de la titulacién, con pleno respeto del Reglamento de
Régimen Académico y de Evaluacion del Alumnado de la Universidad de Jaén.

2. La evaluacion del TFE incluira la defensa del mismo, siendo ésta necesariamente en acto
publico. Las condiciones especificas de esta defensa serdn establecidas por la normativa de TFE
del Centro.

3. En casos excepcionales, para que el acto de defensa de un TFE pueda realizarse de forma
no presencial, por videoconferencia u otro medio telematico en formato sincrono, debera estar
autorizado por la Comision de TFE, teniendo en cuenta su justificacion académica, la
disponibilidad de los medios técnicos necesarios y asegurando las debidas garantias sobre la
identidad del estudiantado. En todo caso, se sujetard al consentimiento libre, expreso, por
escrito e informado de todas las personas implicadas y no se procedera a su grabacion.

Articulo 8. Archivo del Trabajo de Fin de Estudios

El Centro mantendra depositados los TFE defendidos en su dmbito y registrara, sélo a efectos
internos, los datos relacionados con los nombres del alumnado y del profesorado tutor; el
grado/master/curso; el afio académico; el titulo del trabajo; la fecha de defensa vy la calificacion
de los TFE.
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Articulo 9. Originalidad de los trabajos y obras

El plagio, entendido como la presentacién de un trabajo hecho por otra persona como propio o
la copia de textos sin citar su procedencia y dandolos como de elaboracidn propia, y/o el empleo
fraudulento de herramientas de IA o similares para la generacidn de contenido del TFE,
conllevardn automaticamente la calificacion numérica de cero. Esta consecuencia debe
entenderse sin perjuicio de las responsabilidades disciplinarias en las que pudiera incurrir el
alumnado que plagie.

Articulo 10. Propiedad industrial e intelectual
1 Con caracter general, el estudiantado tendrd derecho al reconocimiento de la autoria de
su TFE y a la proteccidn de la propiedad intelectual del mismo.

2 A los TFE les resultara de aplicacion la legislacién vigente en materia de propiedad
intelectual y propiedad industrial que pudiera afectar tanto al estudiantado como a las personas
responsables de la tutorizacién y cotutorizacién, asi como a las empresas u organismos que
pudieran estar involucrados en su elaboracidn.

3 En los casos debidamente justificados, podra establecerse una coautoria entre el
estudiante y el tutor o tutora. Esta situacion requerira:
a Aportacion sustancial: El tutor o tutora deberd realizar una aportacién intelectual

sustancial al trabajo, lo que incluye el planteamiento de la idea o hipédtesis y/o el disefio
experimental del TFE.

b Acuerdo expreso: Tanto el o la estudiante como la persona que ejerza la tutoria deberan
firmar un acuerdo expreso en el que se detallen las contribuciones especificas de cada cual y se
establezca el orden de autoria.

C Autorizacidn institucional: El acuerdo de coautoria deberd ser autorizado por la Comisién
de TFE del Centro o Comisién Académica del Master.

Art. 11. Acuerdo de confidencialidad

En caso de que se prevea el empleo de contenidos de caracter confidencial en el desarrollo del
TFE, el tutor o tutora instarad al estudiante o a la estudiante a la firma de un acuerdo de
confidencialidad siguiendo el procedimiento que se establezca por los Centros.

Disposiciones Adicionales

1. Las Memorias de las titulaciones de grado y master deberan recoger la presente
normativa en el momento de su envio a verificacidn, o incorporarla en la primera modificacion
que se realice de las mismas.

2. Corresponde al Vicerrectorado con competencias en materia de ensefianzas el
desarrollo de los formularios, modelos y acuerdos que sean necesarios como consecuencia de
la presente normativa. La utilizacién de los modelos y formularios y el cumplimiento de las
instrucciones de desarrollo seran de obligado cumplimiento para el alumnado y quienes ejerzan
funciones de tutorizacion.

Disposicion Transitoria
Las normativas especificas de los Centros en materia de TFE deberan adecuarse a lo previsto en
esta norma antes del inicio del curso 2025-2026.
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Disposicion Derogatoria

Queda derogada la Normativa de Trabajos Fin de Grado, Fin de Master y otros Trabajos Fin de
Titulo de la Universidad de Jaén aprobada en sesidn ordinaria n? 25 de 5 de junio de 2017 de
Consejo de Gobierno de la Universidad de Jaén (Subsanacidn error material de 22 de enero de
2019)

Disposicion Final. Entrada en vigor

De acuerdo con el articulo 30 del Reglamento de organizacidn y funcionamiento del Consejo de
gobierno de la Universidad de Jaén, esta normativa tendra plena eficacia desde el momento de
su aprobacidn, sin perjuicio de su ulterior publicacion en el Boletin oficial de la Universidad de
Jaén.



