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NORMAS DE ESTILO PARA LA REDACCION DE LA MEMORIA DEL TRABAJO
FIN DE GRADO Y PARA SU DEFENSA ORAL

1. La memoria del TFG debe estar redactada en espafiol. Debe incluir un resumen tanto en
espaiiol como en inglés o francés.

2. Podra redactarse en otro idioma distinto al espafol, siempre que dicho idioma se encuentre
entre los que se han utilizado en la imparticion del Grado y cuente con el visto bueno del
tutor o tutora. En estos casos, el TFG se acompanara de un resumen y de unas conclusiones
en espanol.

3. La memoria de TFG debera tener una extensiéon minima de 30 paginas. El documento se
presentara electronicamente y, si asi lo exige el tutor o tutora, impreso por ambas caras, con
un formato de papel DIN A4 y debidamente encuadernado.

4. La portada de la memoria se ajustara al modelo propuesto por la Comision de Trabajo Fin
de Grado de la Facultad de Ciencias Sociales y Juridicas publicado en la web de 1a misma.

5. La memoria estard compuesta, al menos, por las siguientes partes:
a) Un indice en el que se hagan constar todos los capitulos, apartados, bibliografia y
posibles anexos que se incluyan en la memoria, debidamente paginado.
b) Unas conclusiones finales, en las que se resuman las ideas principales desarrolladas
por el/la alumno/a.
¢ Una bibliografia en orden alfabético en funcion del primer apellido del primer autor.

6. El texto de la memoria se redactara en atencion a los siguientes criterios:
°  Tipo de letra Times New Roman 12.

Margenes de 2’5 ctms. Se podra utilizar espaciado entre parrafos y sangria en la

primera linea de cada parrafo.

Texto justificado.

Figuras o tablas en el texto que no excedan del formato DIN A4. Estas llevaran un

titulo en la parte superior y una referencia bibliografica y/o fuente en la parte

inferior. Del mismo modo, en el texto se hara referencia a la correspondiente figura

o tabla.

Citas textuales en cursiva y entrecomilladas, referenciadas con la correspondiente

cita bibliografica, ya sea al pie, o en el propio texto en relacion a la bibliografia

insertada al final del trabajo.

Las paginas estaran numeradas.

[e)

[e)

7. Para las citas bibliograficas podra utilizarse el sistema de cita al pie o bien en el propio texto
referenciada a la bibliografia anexa.



8. En el caso de emplear las citas al pie, se utilizara el siguiente sistema:

[e]

Tipo de letra Times Roman 10.
° El nombre del autor/es en mintscula, comenzando por el apellido o apellidos,
seguidos de su inicial.

[e]

La fecha de publicacion se pondré entre paréntesis.

° Las monografias se citardn en cursiva.

° La/s pagina/s precedidas de la abreviatura p o pp.
° Editorial.

Ejemplos:

Bellomo, M. (1996). La Europa del Derecho Comun, Roma, Il Cigno Galileo Galilei, pp.
123-124.

Reimann, M. (1989). The Historical School Against Codification: Savigny, Carter, and
the Defeat of the New York Civil Code, American Journal of Comparative Law 37, pp.
95-119.

Una vez citada la obra, si se desea citar de nuevo, unicamente se incluira el apellido (o
apellidos) y las palabras iniciales del titulo (en cursiva, si es un libro; o el titulo integro
entrecomillado, si es un articulo o capitulo de libro), asi como del paginado, que se
indicara de forma abreviada, ya en singular (p.), ya en plural (pp.): Bellomo, La Europa,
p.54.)

9. En el caso de optar por el listado bibliografico al final del trabajo, se recomienda seguir las
normas APA (https://normas-apa.org/referencias/), que se resumen bdsicamente en los
siguientes aspectos:

° Para citar en el texto un trabajo de un tnico autor se hara de la siguiente forma:

“Texto citado” (Alonso, 2012) o Alonso (2012) afirma que “Texto citado .
Para citar en el texto un trabajo de varios autores se pondran todos los apellidos
de los autores (Ej.: Pérez, Martinez y Fernandez, 2013), mientras que las
siguientes veces se utilizard “et al.” (Ej.: Pérez et al., 2013)

° Para referenciar en la bibliografia, se utilizaran las mismas normas establecidas

para las citas al pie.

Ejemplos:
- LIBRO IMPRESO

Apellido, Inicial del nombre. (Afio). Titulo del libro en cursiva (Edicion, si aplica).
Editorial.

Ejemplo: Kidder, T. (1981). The soul of a new machine. MA: Little, Brown &
Company.

- LIBRO ELECTRONICO

Apellido, Inicial del nombre. (Afio). Titulo del libro en cursiva (Edicion, si aplica).
Editorial. DOI o URL.

Ejemplo: Pefia, R. (2020). Psicologia de la educacion. Ediciones UNAM.
https://doi.org/10.1017/9781108643872


https://normas-apa.org/referencias/

-  CAPITULO DE LIBRO

Apellido, Inicial del nombre. y apellido, Inicial del nombre. (afio). Titulo del
capitulo. En Inicial del nombre. Apellido (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Editorial

Apellido, Inicial del nombre. y Apellido, Inicial del nombre. (afio). Titulo del
capitulo. En Inicial del nombre. Apellido e Inicial del nombre. Apellido
(Eds.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Editorial. http://www.url.com

Apellido, Inicial del nombre. y Apellido, Inicial del nombre. (afo). Titulo del
capitulo. En Inicial del nombre. Apellido (Ed.), Titulo del libro (pp. Xx-XX).
Editorial. https://doi.org/xxxxxxxxx

Ejemplo: Labajo, J. (2003). Body and voice: The construction of gender in
flamenco. En T. Magrini (Ed.), Music and gender: perspectives from the
Mediterranean (pp. 67-86). University of Chicago Press.

- ARTICULO EN REVISTA

Apellido, Inicial del nombre. y Apellido, Inicial del nombre. (Afio). Titulo del
articulo. Nombre de la Revista en Cursiva, Volumen(Numero), pagina inicio—pagina
fin. DOI o URL.

Ejemplo: Ramirez, M., & Soto, P. (2018). El impacto de la inteligencia artificial en
la economia global. Revista de Tecnologia Avanzada, 15(2), 45-60.
https://doi.org/10.1037/rev0000123

- PAGINA WEB

Paginas web con contenido estatico

Apellido, Inicial del nombre., Apellido, Inicial del nombre., y Apellido, Inicial del
nombre. (20 de mayo de 2020). Titulo del articulo de la pagina web. Nombre del
sitio web. https://url.com

Paginas web con actualizaciones frecuentes

Apellido, Inicial del nombre. y Apellido, Inicial del nombre. (20 de mayo de 2020).
Titulo del articulo de la pagina web. Nombre del sitio web. Recuperado el dia mes
afio de https://url.com

Formato especial dentro de una pagina web

Apellido, Inicial del nombre. (03 de agosto de 2020). Titulo del archivo [Archivo
Excel]. Nombre del sitio web. https://url.com

10. En relacion a la defensa del TFG, se realizara mediante exposicion oral, segin los términos
establecidos por el tutor o tutora y podra ser ante un tribunal, si asi lo decide el tutor o tutora.



